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1. [bookmark: _GoBack]

1. [bookmark: _Toc5606_WPSOffice_Level1]申报流程
用人单位首先登录省人才公共服务信息平台，进行单位注册，
注册成功后，在用户中心点击单位信息，选择单位类型，完善单位基本信息和科技创新平台，提交至运营机构审核确认后，返回首页进入泰山学者青年专家计划申报系统，用人单位信息维护、管理单位申报人选信息、管理申报书、提交申报书、资格审查。
已注册过的用人单位，可以直接登录平台，进入泰山学者青年专家计划申报系统。
省教育厅负责受理高等学校和社会科学领域泰山学者青年专家计划申报，省科技厅负责受理科研院所泰山学者青年专家计划申报，省卫生计生委负责受理医疗卫生机构泰山学者青年专家计划申报。中央驻鲁及省属单位直接报省主管部门。
市属单位报市委组织部审核后，由市委组织部按归属领域分别报省主管部门。
1. [bookmark: _Toc26980_WPSOffice_Level1]流程分解
2. [bookmark: _Toc26980_WPSOffice_Level2] 用人单位注册
用人单位注册时应填写账号信息和单位基本信息。
查看并勾选“我已经阅读并理解和介绍用户注册条款”，点击“同意条款，立即注册”按钮，出现“注册成功”的提示。
注册成功后，进入用户中心，维护单位基本信息，选择单位类型，维护单位基本信息和科技创新平台情况，单位信息维护完成后，点击右侧提交按钮，提交运营机构通过后，在业务系统中，选择泰山学者青年专家计划申报系统进入。
已注册过的用人单位，可以直接登录平台，进入泰山学者青年专家计划申报系统。
2. [bookmark: _Toc1129_WPSOffice_Level2] 维护单位信息
单位用户登录平台，维护单位基本信息和科技创新平台情况。
2. [bookmark: page6][bookmark: _Toc28217_WPSOffice_Level2] 管理人选信息
[bookmark: page7]用人单位登录平台，进入泰山学者青年专家计划申报系统后，可以管理本单位申报人选信息。
待办事项是查看本单位的待审核信息，主要包括提交到本单位的申报人选信息。
已办事项是查看本单位用户已审核人选信息，主要包括本单位审核过的所有申报人选的审核记录。
人才管理是管理本单位所有审核通过的申报人选信息。申报人选信息审核通过后如需修改，可在此将信息退回至个人，然后由个人进行修改。
2. [bookmark: _Toc12704_WPSOffice_Level2] 创建申报书
在创建申报书界面维护申报人选联系人的相关信息。
2. [bookmark: _Toc4246_WPSOffice_Level2] 维护申报书
点击申报人选的所在申报流程的节点，可查看申报人选的申报书，审核申报人选情况包括基本情况、专业技术职务情况、教育经历情况、工作经历情况；审核申报人选维护的申报人选主要学术成就；维护审核申报人选所在创新团队情况；维护用人单位情况；上传附件材料包括工作计划书、申报承诺书等材料；维护完申报书信息点击提交。
如需退回点击右侧人才退回按钮，可退回该申报人选信息。
2. [bookmark: _Toc13605_WPSOffice_Level2] 提交申报书
泰山学者青年专家计划申报书填写完毕后，进入信息提交，分别选择审核部门、申报方式，点击提交操作，将申报书提交至主管单位。
（注：省教育厅负责受理高等学校和社会科学领域泰山学者青年专家计划申报，省科技厅负责受理科研院所泰山学者青年专家计划申报，省卫生计生委负责受理医疗卫生机构泰山学者青年专家计划申报。中央驻鲁及省属单位直接报省主管部门。市属单位报市委组织部审核后，由市委组织部按归属领域分别报省主管部门。）
2. [bookmark: _Toc3157_WPSOffice_Level2] 资格审查
提交申报书，点击“资格审查”，查看当前状态和操作时间。
2. [bookmark: _Toc23707_WPSOffice_Level2] 退回后修改
若申报书信息审核未通过，被主管单位退回，可执行以下操作：
（1）如因申报人选信息填写不准确、不完整等原因被退回，可由用人单位在“管理人选信息-人选管理”中，选择申报人选信息退回给个人；申报人选根据审核意见进行修改后，选择“直接申报”，提交给用人单位审核；用人单位审核通过后，将申报书重新提交至主管部门。
（2）如因用人单位信息填写不准确、不完整或因申报书附件材料不完整等原因被退回，可由用人单位根据审核意见修改申报书信息后，将申报书重新提交至主管部门。
1. [bookmark: _Toc1129_WPSOffice_Level1]其他事项
申报过程中如遇到技术问题，可联系服务电话：0531—55575449、55575450。
QQ群：197633652（省人才服务平台支持群）
